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VA Sisilto: Usein kysytyt kysymykset

» Jatkoa kevaan 2020 webinaareihin - ks. tallenteet ja materiaalit:

Etapalaveri tai -luento Zoomilla
Pienryhmat Zoomissa: tallenne ja materiaali
Vinkkeja webinaarin jarjestamiseen: tallenne ja materiaali

mm. Mika valine mihinkin tarkoitukseen? Millaisia asioita kannattaa huomioida tilaisuuden

suunnittelussa?

Yhteenveto kaikista webinaari-tallenteista digipalveluiden etusivulta: Opi lisaa digitaitoja




% Mita asetuksia teen www-sivujen kautta?

ZOONY)  OWTONS - PLANSGPRCNG  CONTACTSALES JOINAMEETING  HOST AMEETING =
e https://jyufi.zoom.us Zoomis et CAPTCH i the Py Pl Torms f e
- Jos kirjoitat lyhyemman osoitteen:
https://zoom.us ja Sign in @ Sty signed i New to Zoam? Sign Up Free

> valitse Sign in with SSO (!)
* Jos kaytat Moodlessa Zoomia,

kirjaudu kertauonteisesti
=> Syntyy Zoom JYU 'tunnus f Sign in with Facebook

@, | Signinwith SSO

@

Luo etukateen kysely

Muuta omia asetuksia

~ Nimi (sailyy jatkossa kaikissa istunnoissa)

— Lisaa valokuva

Maarittele Alternative hosts
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% Eri roolien erot Zoomissa?

= Host
= Vain yksi (!) per kokous ja - ja HUOM: voit toimia samanaikaisesti vain yhdessd kokouksessa hostina!
= Jos Host tippuu linjoilta tai poistuu kokouksesta (Leave), kokous kuitenkin jatkuu
» Vain HOST voi jakaa osallistujat alihuoneisiin (BreakOut Rooms)

= Alternative host (vain JYUn henkilokuntaan kuuluva)

- Host voi etukiteen nimeta kokousta luodessaan alternative hostin (spostiosoite)
> Kayttdja saa sdhkopostin, jossa kerrotaan, ettd hanet on lisatty vaihtoehtoiseksi hostiksi ja linkki, josta voi
aloittaa kokouksen

- voi aloittaa hostin puolesta kokouksen ja tallentaa
* Co-host @ Olavi Mei ith PC Chat

Stop Video

= Host voi nostaa kokouksen aikana osallistujan co-hostik S
Participants-nikymzss Ay

Allow Record

= Co-host voi hallita osallistujia

= El voi aloittaa kokousta tai jakaa osallistujia breakoutroomeihin

= Participants



/M Opiskelijat keskenaan Zoomissa?

= Seka henkilokunta etta opiskelijat voivat luoda Zoom-istuntoja
= Yksi ryhman opiskelijoista luo Zoom-istunnon
= Jos on kolme tai useampia osallistujia, kokouksen max kesto 40 min
= Jos kokouksessa on vain kaksi osallistujaa, 40 min raja ei ole voimassa (kaksin palaveeraus rajattomasti)

= Vinkki: opiskelijat voivat jatkaa ko. ajan jalkeen avaamalla istunnon uudelleen!

= Ks. Ohjeet: https://r.jyu.fi/zoom

= Uuden Zoom-verkkokokouksen luominen

= Zoom-kokoukseen liittyminen suoralla linkilla

= vain Google Chrome-selain on yhteensopiva danitoimintojen kanssa




% Miten kaytian Zoomia Moodlessa? 1(2)

e Zoom on integroitu Moodleen. HUOM: Moodlessa vain opettajan jdrjestdmdt istunnot

- Opettaja voi olla samanaikaisesti vain yhdessa (!) istunnossa

* Tarkeaa etukateen: Opettajan taytyy kayda kertaluonteisesti kirjautumassa https://jyufi.zoom.us -osoitteessa,
jotta hanelle syntyy tunnus.

* Moodlessa: Luo Zoom-aktiviteetti: $  ( Verkkota) .t &

- 1) kirjoita nimi, esim. Verkkotapaamiset ja klikkaa Tallenna ja palaa -painiketta
=> Kurssialueella riittda yksi aktiviteetti, "aula", johon tulevat listana kaikki tapaamiset

- 2) Klikkaa "Verkkotapaamiset” -linkkia ja avautuu Zoom-www-sivu: aikatauluta tapaamiset Schedule a meeting -
toiminnolla

- Vinkki: No fixed time -vaihtoehto jos haluat, ettd on vain yksi osoite esim. luentosarja, jossa aikataulu vaihtelee
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% Miten kaytan Zoomia Moodlessa? 2(2)

Kun istunto alkaa: Moodlessa klikkaat Zoom-aktiviteettia ja valitset oikean istunnon "aulasta”:

* Opettaja klikkaa Start -painiketta
* Opiskelijat klikkaavat Join -painiketta

Your current Time Zone is (GMT+03:00) Helsinki. £ All My Zoom Meetings/Recordings Schedule a New Meeting

Upcoming Meetings Previous Meetings Personal Meeting Room Cloud Recordings Get Training &

Show my course meetings only

Start Time Topic Meeting ID
Woday Testi-istunto 632 8481 9065 Start Delete
4:00 PM
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* Time zone -kohdasta rastita Recurring meeting

* Valitse Recurrence -kohdasta pudotusvalikosta
NoFixed Time

When

Duration

Time Zone

% Jos luentosarja: ei-aikaan sidottu Zoom-istunto

05/27/2020 12:00 PM

GMT+03:00 Helsinki

Recurring meeting  Every day, until Jun 02,2020, 7 occurrence(s)

Recurrence

‘ Daily
Repeat every Daily day
End date Weelly After
Monthly
NoFixed Time




% Mika3 osallistujien maksimi lukumaira?

* Jos osallistujia on alle 300 > tavallinen Zoom-istunto

 Jos osallistujia on yli 300 -500 tai yli 500:

- ota yhteytta help.jyu.fi:n kautta JYU:n videotukeen, muutamia Larger room ja Zoom
webinaari -lisensseja

SSSSSSSSSSSSS




Pl Tarkeaa: testaa danet etukateen

Phone Call Computer Audio

= Ennen kuin klikkaat "Join with
computer audio" -painiketta,

m Utta e n n en Sité: Test Speaker and Microphon|
Testaa danet jokaisen
iStU n non a I Ussa! ) Automatically join audi; e
! Speak and pause, do you hear a replay? =
= Klikkaa eo. painikkeen alapuolella: | |

Test speaker and microphone - |

| Input Level:
painiketta
= Voit tarvittaessa vaihtaa WU —
aanilahteen pudotusvalikosta e ) Cw

Speaker 1: Speakers / Headphones (Realtek Hi

Output Level:



.. tai testaa istunnon aikana

= Mute/Unmute -painikkeen

| Select a Microphone

VIGFESSé nUOIi 'paini ke ja | Microphone Array (Realtek High Definition Audio)

v Headset Microphone (2- Microsoft LifeChat LX-3000)

valitse Test Speaker &

Same as System

M ICI’OphOI’Ie Select a Speaker
v Headset Earphone {2- Microsoft LifeChat LX-3000)
Speakers / Headphones (Realtek High Definition Audio)
- V0|t val htaa ta rV|tta €esSa Same as System
" I en nosta " aé N i |a hdetta Test Speaker & Microphone...

Switch to Phone Audio...
Leave Computer Audio

i Audio Settings...
Hannele Rz

-

SIGF] Video




Hostille vinkkeja
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% Miti tietoturvaan liittyen?

= JYUssa tulee oletuksena Waiting room tai Salasana Lock Meeting

= Kun luot kokouksen, voit asetuksista maaritella jos haluat
odotushuoneen sijaan kayttaa salasanaa: automaattinen
tai voit itse maaritella

Enable Waitina Room

Allow participants to:

= Jalkikateen voit saataa Security -painikkeesta v Share Screen

= Lock Meeting = > kaikki tarvittavat henkilot paikalle ja ¢ Chat
uusia osallistujat ei paase liittymaan istuntoon °

v Rename Themselves

= Enable waiting room: voit ottaa kesken kaiken kaytt66n
= Voit tarvittaessa siirtaa kesken kaiken osallistujan G @0 1

odotustilaan ol
Security Participants




% Odotushuone -toiminto 1(2)

= Hyvaksyt ketka paasevat kokoukseen mukaan: yksitellen tai sujuvasti useita kerralla
= Kayttotapoja: portinvartija:
= ohjaustilanne, jossa osallistujat yksitellen

= jos sama osoite ja edellinen tilaisuus venyy
= Haaste: muista hyvaksya myos myohassa sessioon tulevat!

* Voit valita etukateen asetuksissa, kun luot kokouksen: Advanced Options: Enable waiting room

Advanced Options ~
Enable Waiting Room

Enable join before host




% Odotushuone -toiminto 2(2)

Participants —-nakymassa:

. . . v Participants (2)

= Hyvaksy yksitellen: Admit
1 person is waiting Message

= Tai yhdellad kertaa useampi: Admit all

Y P Hannele Rajaniemi m Remove
= Message: tarvittaessa voit

lahettaa viestin
2 people are waiting Message |Admit all

odotushuoneessa odottaville

Olavi Me

Hannele




% Osallistujilta aanet pois kokouksen alussa

Advanced Options ~

= Hyva vaihtoehto: oletuksena bl Baom

mikit kiinni alussa

Enable join before host

a) Kokousta luodessa: Advanced
Options: Mute participants on
entry

Mute participants on entry

Mute Participants on Entry

b) Tai: jos istunto on jo avattu / jalkikateen

Participants -ndkymassa: Mute participants o o ' Aliow Pariicisants fo Rename Themselves
on entry yes no Play Enter/Exit Chime
v Enable Waiting Room
Invite Lock Meeting



% Kaikilta pois aanet kesken kokouksen

= Jos usealla osallistujalla on turhaan mikrofonit paalla (esim. asiaankuulumatonta
hairioaanta):

Participants -nikymaissi: Mute Al QO 0 0O © © ¢
yes no go slower go faster more clear al

=> QOsallistujalle tulee tasta tieto ruudun

ylé‘i reunaan! Invite Mute All Unmute All

* Saako osallistuja itse
aanen takaisin paalle
\ &) Mute All X

\

\ Current and new participants will be muted

Allow Participants to Unmute Themselves

Yes No [




% Osallistuja voi valita

= kun host sallii taas aanet: valitse mikrofoni takaisin paalle tai pois

) Zoom X

ﬁ The host would like you to unmute your microphone




% Yksittdisen osallistujan toimintojen estaminen

Jos taytyy estaa yksittaisen osallistujan toiminta:
Participants —nakymassa toiminnot

Osallistujan nimen kohdalta: &) ouvin Chat
o Stop Video
) Stop Vldeo Make Host
= Put in Waiting room e
- Remove ° 6 o Rename

al Put in Waiting Room
Remove

Report...

Invite Mute All




% *Voivatko opiskelijat toimia anonyymisti?

* A) Osallistujat vaihtavat huoneeseen liittyessaan

oletusnimensa Mute Participants on Entry

v Allow Participants to Unmute Themselves

. . . . . . o o OI ¥ Allow Participants to Rename Themselves
* B) Opettaja voi sallia myos Participants-nakymassa:
. .. .. yes no Play Enter/Exit Chime
hiiren kakkospainikkeella Allow Participants to -
v Enable Waiting Room
Rename... Invite Lock Meeting

= QOsallistuja klikkaa Participants-nakymassa nimeaan ja
Rename




% Alihuoneet (breakout rooms) 1(2)

* A) Host voi jakaa osallistujat nopeasti automaattisesti (esim. x maara ryhmia ja Zoom kertoo, kuinka monta
osallistujaa tulee per huone)

* B) Host voi kisin jakaa osallistujat eri huoneisiin
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* Voiko saman istunnon aikana
jakaa opiskelijat uudelleen
uusiin pienryhmiin
tyoskentelemaan? Kylla voi!

* Recreate) - toiminto

% Alihuoneet (breakout rooms) 2(2)

+* Breakout Room 2

Inkeri Innokas

Tiina Testaaja

All existing rooms will be replaced.

Assign 5 participantsinto 2, Rooms:

& Automatically Manually

2-3 participants per room

 Recreate All Rooms

~Recreate A Add a Room



'8 Voinko jakaa etukiteen opiskelijat ryhmiin
alihuoneisiin? 1(3)

» TARKEAA: taytettiva kaikki ao. ehdot:
1) kaikilla osallistujille on Jyvaskylan yliopiston kayttidjatunnukset,
2) he ovat jo aiemmin kirjautuneet Zoom-palveluun ja sitd myota aktivoineet tilinsa ja

3) he muistavat kirjautua JYU-tunnuksilla Zoomiin sisdan aina joka kerta ennen Zoom-yhteyteen liittymista
(https://jyufi.zoom.us)

HUOM: Jos mika tahansa naista ehdoista ei tayty, ennalta valittu pienryhmajako El ko. kayttajan osalta toimi!.

* JAKO EITOIMI JOS:

- Jos kayttdja ei ole aiemmin kirjautunut Zoomiin (tai hanelld ei ole JY-tunnusta hanen tunnustaan I16ydy pienryhméjakoa etukateen tehdessa ja
hanet joutuu ohjaamaan oikeaan pienryhmaan vasta kokouksen aikana.

- Jos kayttajalla on JY-tunnus ja hanet on ennalta jaettu johonkin pienryhmaan, mutta han tuleekin kirjautumattomana "guestina” sisdan,
Zoomin mukaan han on eri kayttija eika hanta tulla ohjaamaan automaattisesti mihinkaan pienryhmahuoneeseen.
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/8 Voinko jakaa etukiteen opiskelijat ryhmiin
alihuoneisiin? 2(3)

* Meeting Options > Breakout Room pre-assign: osallistujat jaetaan automaattisesti breakout-
pienryhmahuoneisiin, jotta pienryhmatilanteen aloittaminen sujuu nopeammin

Meeting Options D Enable join before host

D Mute participants upon entry

I:] Only authenticated users can join

[:'/'] Breakout Room pre-assign

+ Create Rooms 4 Import from CSV
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/8 Voinko jakaa etukiteen opiskelijat ryhmiin
alihuoneisiin? 3(3)

Breakout Room Assignment 2 coms, 4 participants

BreakOUt Room ASS|gnment 0 rooms, 0 participants Assign participants to breakout rooms by adding their email. You can create up to 50

breakout rooms and assign up to a total of 200 participants.
Assign participants to breakout rooms by adding their email. You can create up to 50

breakout rooms and assign up to a total of 200 participants. Kirjoita nimi
Rooms - Breakout Room 1
R
ooms +
Breakout Room 2 2
ari.o.puttonen@jyu.fi

liisa.kallio@jyu.fi

No Groups

Add a room by clicking +

Import from CSV Cancel




% Voinko nayttaa videoklipin Zoomin kautta?

* Klikkaa Share screen -painiketta
* Muista asetukset Share-ikkunan alareunasta, jotta videonlaatu olisi hyva

- Share computer sound

— Opimize Screen Sharing for Video Clip




Tallentaminen
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% Voiko opettaja tallentaa etukiteen videoita?

* http://jyufi.zoom.us ja valitse Start a meeting ja klikkaa Recording

Z00m

Video Conferencing

Connect to a meeting in progress

Host Start a meeting

Configure your account
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7) 1
% Tallentaminen 1(3) © Recording.. 1 ®

-  Mita tallentuu?

= videolla nakyy webkameran kuva, ruudunjako, whiteboardin
piirrokset ja mikrofonien danet.

= Muita toimintoja (kuten chattia tai 4anestyksia) ei tallennu videolle.

= Jos breakoutroomit (alihuoneet): tallennus vain pddhuoneesta

Advanced Options ~

= Voit joko etukdteen maarittaa () Enable Waiting Room
kokouksen asetuksista () Enable join before host
tallennuksen alkamaan automaattisesti

. . . . () Mute participant t
tai hostina klikkaa Tallenna -painiketta s S RAE R RO

I:I Only authenticated users can join: Sign in to Zoom

Automatically record meeting on the local computer




% Tallentaminen 2(3)

= Voit tarvittaessa keskeyttaa vililla tallentamisen (esim. jos on kahvitauko)

() Zoom Meeting

= ...jajatkaa: Resume

Resume/Stop Recording




% Tallentaminen 3(3)

= Kun lopetat Zoom-tapaamisen, Zoom konvertoi kokoustallenteen mp4-
videomuotoon. Ruudulle ilmestyy ikkuna, jossa ndet kokoustallenteen
muunnosprosessin edistymisen

Tallenne [6ytyy oman koneesi Documents -kansion Zoom -kansiosta

al Meeting ID (PMI) | | R
(=}
: 5 = | v = | Documents
3 590 Convert Meeting Recording _ ,
Home Share View
" You have a recording that needs to be converted hefore viewing. FiE v A I_f. > ThicPC ¥ Dociiients »
35%
2 £y Name
v s Quick access
StapiCenvetting B Desktop
| VR
¥ Downloads ;
= : ﬁ Videos

Webropol




Vinkkeja esittajalle




% Tukea kollegalta yksityiselli viestilla

* Valitse Chat -ikkunan alareunasta pudotusvalikosta Everyone -
kohdan sijaan tietty henkilo

* Voit kirjoittaa yksityisesti, esim. taustalla sopia mahdollisista
muutoksista tai vinkata

SSSSSSSSSSSSS




'8 Miten nien chat-ikkunan Powerpoint-esitykseni
aikana?

» Klikkaa tyokalupakista kolme pistetta / More ja valitse Chat

Start Video Security Participants Ne re Pause Share Annotate

v % (L I ;| J
More

@ Stop Share
B I Chat

Breakout Rooms

Record

Meeting Info

Disable participants annotation

Show Names of Annotators

Hide Floating Meeting Controls  Ctrl+Alt+Shift+H

v/ Share computer sound

v/ Optimize Share for Full-screen Video Clip

Testiesitys




% Aini ja video pailli tai pois

Suositus: kayta kuulokemikrofonia!

Jos et ole puheenvuorossa, sulje mikrofoni

Mikrofonin avaaminen/ sulkeminen:

— Klikkaa mikrofoni —kuvaketta tai

- Nappaimistolta pida valilyonti-painiketta pohjassa lyhyen puheenvuorosi
ajan tai

- Valilyonti -painike

Videon avaaminen/sulkeminen: Alt + V



% Zoomin toimintoja opetuksessa

Nayta materiaalejasi
- jaa joko yksittainen sovellusikkuna tai

- koko nayttosi (jos esim. ppt-tiedosto ja nettiselain)
Piirra tai kirjoita Whiteboardiin

Aktivoi: 4dnestys

- Participants-nakyman alareunassa esim. Kadennosto tai Kyll3 / Ei
Aktivoi: kysely (Poll)
=  Taytyy tehda etukateen!

Jaa osallistujat pienempiin ryhmiin ryhmatyoskentelya varten (Breakout rooms)




% Vuorovaikutus Participants -nakymassa

Ainestykset: yes / no
y yes/ T 4 VPO

o . 4

Kello = hetken poissa

Kahvikuppi = tarvitsisin tauon...

Kannustus: peukku ylos/alas tai aplodit

= QOsallistuja voi itse poistaa klikkaamalla uudelleen seka
hostilla Clear all -painike

= Myo0Os Reactions -painike tyokalurivilla: aplodit tai peukku
merkki nousee osallistujan kohdalle

Reactions

= Poistuu automaattisesti noin 10 sekunnin kuluttua




Whiteboard eli valkotaulu: lyhyet tekstit ja
piirrokset

= Share -painike: Whiteboard

Yhteenveto



Piirtaminen esitykseen

= Voit tarvittaessa korostaa joitakin asioita esityksessasi esim. kynalla

i &% - 2 i £ | ’" @

Stop Video Security Participants Polis New Share Pause Share Annotate Remote Control

e —
v # ® 0O © ¢ w | & =
Mouse Select Text Draw Stamp Spotlight Eraser Format Undo Redo Clear Save

—
= Clear All tai Eraser (poista osa merkinndist3)

= Voit tallentaa Save -painikkeella

= Resurssienhallinnassa: kuva (screenshot.png)
tallentunut ko. Zoom-kokouksen kansioon



% * Esittija voi estii muilta piirtimisen

= Ensin jaa esitys Share -painikkeella
= Tyokalurivin kolme pistetta -painikkeesta: Disable participants annotation

Breakout Rooms
Record

Disable participants annotation

Show Names of Annotators

Hide Video Panel
Hide Floating Meeting Controls  Ctrl+Alt+Shift+H

Share computer sound

Optimize Share for Full-screen Video Clip

End







